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"Solidarietà_Educativ@" 

PROGRAMMA DEL MODULO 

“Informatica” 

 
 

Nell’ambito del percorso formativo 
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Il modulo “Informatica”, parte del percorso formativo 

“Learning by Doing” (imparare facendo) del progetto 

“Solidarietà_Educativ@” ideato dall’organizzazione di volontariato 

“Comitato Salviamo Campana” OdV, è finalizzato all’insegnamento 

delle nozioni di base dell’I.T.C. (tecnologie dell’informazione e 

della comunicazione), mettendo in condizioni i corsisti di 

affrontare l’esame previsto per il conseguimento delle 

certificazioni informatiche (esempio: patente europea del 

computer). 

 
Lo scopo del modulo è fornire ai corsisti, giovani disoccupati 

e indigenti, adeguate conoscenze volte all’inserimento nel mondo 

del lavoro, anche al fine di stimolare la realizzazione di nuove 

idee imprenditoriali con l’obiettivo di mitigare il fenomeno dello 

spopolamento, molto diffuso nel nostro paese Campana (CS). 

 
Metodologia didattica 

L’attività didattica sarà erogata, principalmente, in 

complessive 30 (trenta) ore, con simulazioni pratiche e relative 

verifiche. 

 
A supporto delle lezioni frontali, il docente e i tutor 

avranno il compito di caricare appunti, slide e materiale 

didattico di vario genere (compreso materiale multimediale) sulla 

piattaforma digitale “Google Classroom” e sul sito internet 

dell’associazione www.salviamocampana.it – area dedicata al 

progetto. 

Inoltre, su Google Classroom, i corsisti potranno caricare 

eventuali appunti presi durante le lezioni e/o eventuali compiti 

e/o esercizi svolti a casa e/o verifiche in itinere e di fine 

modulo, con l’obiettivo di far correggere e revisionare al docente 

e ai tutor l’attività individuale svolta da ogni singolo corsista. 

 

È prevista la presenza dei tutor d’aula, personale qualificato 

a supporto del docente, allo scopo di controllare ed intervenire 
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sulle difficoltà didattiche presentate dai singoli corsisti. 

 

È prevista inoltre la presenza di Operatori Sociali per 

fornire ai corsisti, nel corso delle varie attività didattiche, 

supporto sia nelle carenze tecnico-informatiche sia nei bisogni 

educativi e fornire all’occorrenza la necessaria mediazione 

culturale. 

 

Per facilitare la comunicazione verrà creato un gruppo 

WhatsApp con tutti gli attori del modulo e del progetto in 

generale. 

 

 

Materiali e strumenti 
 

Materiale formativo: libri, testi e manuali cartacei-digitali, 

video da youtube a supporto della didattica. 

 

Sono a disposizione dei corsisti: 

✓ n. 10 Postazioni complete con PC (tastiera, mouse, cuffie, 

webcam) connessi ad internet 

✓ laboratorio informatico con rete wifi 

✓ cartella portafogli e materiale di cancelleria vario 

✓ notebook in comodato d’uso 

 

 

Sono a disposizione del docente: 

✓ Consolle docente completa collegata a monitor interattivo 
multimediale touch-screen 

✓ Materiale a scopo didattico di vario tipo 

✓ Teach Control Class - Software Rete didattica (1 docente 10 
corsisti)
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FINALITA’ DEL MODULO 
 

 

Nelle 30 (trenta) ore di lezione i partecipanti acquisiranno le 

nozioni di base dell’informatica: 

 saranno in grado di utilizzare gli strumenti didattico 

informatici a disposizione nella loro postazione personale (PC, 

accessori, ecc.) 

 saranno in grado di muovere i primi passi con il sistema 

operativo Windows e le conoscenze di base dell’architettura del 

computer (hardware, software, ecc.) e di navigare sul web 

usando i browser disponibili 

 saranno in grado di realizzare semplici documenti utilizzando i 

programmi del pacchetto Office (Word, Powerpoint, Excel, ecc.) 

 saranno in grado di proteggere i propri dati personale, 

mettere in sicurezza i propri devices, utilizzare antivirus, 

ecc. 

 

SISTEMI DI VALUTAZIONE 

 

Oltre a schede cartacee sarà usato l’ambiente Google Classroom e/o 

Google Form: 

 

• Questionario di ingresso per valutare il grado di preparazione 

dei destinatari; 

 

• Questionario intermedio al fine di valutare il grado di 

soddisfacimento e ciò che si è realmente appreso e, nel caso, 

modificare l’offerta formativa; 

 

• Verifica finale al fine di valutare ciò che si è appreso e la 

ricaduta sociale; 

 

• Verifica delle idee maturate. Le migliori saranno pubblicizzate 

sui social network, sito internet e quotidiani; 

 

• Creazione di un report per descrivere le fasi del lavoro 

prodotto e/o ideato. 
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PROGRAMMA DEL MODULO 

Informatica 

 
Parte 1 (conosciamoci e …accendo e spengo il pc) 
 

➢ Presentazione dei partecipanti 

➢ Definizione del calendario degli incontri  

➢ Illustrazione del programma  

➢ Presentazione del materiale didattico 

➢ Presentazione degli attori coinvolti nel progetto 

  

 Primi passi col pc: 

 

➢ architettura del computer e delle periferiche: scheda madre e 

sua componentistica, hard disk, tastiera, mouse, monitor, 

stampante, cd-rom, scanner, fotocamera digitale, casse 

acustiche, pen drive, etc; 

➢ memoria del computer (centrale e di massa); 

➢ illustrazione delle potenzialità di base del computer: 

scrittura di testi, archiviazione dati (testi, immagini), 

salvataggio del materiale inserito, stampa del materiale 

inserito; 

➢ accensione e spegnimento del computer. 

 

 

Parte 2 (imparo bene ad usare le periferiche esterne) 
 

➢ il mouse: utilizzo 

➢ esercitazione sull’uso del mouse 

➢ la tastiera: i tasti principali  

➢ esercitazione sull’utilizzo della tastiera 

➢ nozioni sulle memorie (filesystem, formattazione, definizione 

della quantità di memoria, tipi di RAM, ecc.) 
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Parte 3 (Presentazione del pacchetto Office) 
 

➢ Uso di “Word”  

➢ Uso di “Excel” 

➢ Uso di “Powerpoint” 

➢ Esercitazioni pratiche sul pacchetto Office 

 

Parte 4 (Uso di internet) 
 

➢ Uso del browser 

➢ Motori di ricerca 

➢ Posta elettronica 

➢ Social network 

➢ Siti internet  

➢ Operare in sicurezza 

 

Parte 5 (Sicurezza e protezione dei dati – IT Security) 
 

➢ Protezione di reti, sistemi operativi, programmi 

➢ Come prevenire un attacco informatico 

➢ Caratteristiche di una password sicura e come prevenire 

attacchi basati sull’ingegneria sociale 

➢ esercizi di simulazione, ecc.  

 

 

Campana, 10/09/2023 

 

                                                                                               

IL DOCENTE 

Domenico Chiarello 
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